Zakladni skola a Matetska skola B¢la pod Pradédem, prispévkova organizace

Zakladni skola a Mateiska skola Béla pod Pradédem , prispévkova organizace
se sidlem v Adolfovicich

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 2020/2021

VWypracovaly: Marie Gresakova, Lenka Cackova, Alena
Neugebauerova vychovatelky Skolni druziny

Schvalila: PaedDr. Irena Rudolfova, teditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 31. 08.2020

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09.2020

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 31 .08.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Provozni zaméstnanci seznameni dne: 31.08. 2020

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zakladnim sttednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini ¥ad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Zakladni vymezeni vztahi mezi Zaky a v§emi zaméstnanci Skoly

VSsichni pracovnici Skoly jsou povinni respektovat distojnost zaki a jejich chovani k zaktiim
musi byt pfiméfené véku a okolnostem. VSichni pracovnici Skoly udrzuji vzajemné korektni
pracovni vztahy.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupen
mezi vyukou ve kole a vychovou v roding. SD navazuje na $kolni vyuéovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zakil.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni koly. K pravidelné
denni dochézce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zakladni 8koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny.
Druzina miZe vykonavat ¢innost pro zaky, nebo zaky a jejich zdkonné zastupce, 1 ve dnech
pracovniho volna. Skolni druzina miize zajistovat i zajmové utvary.
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Pravidla chovani zakia ve Skolni druziné

1. Zaci maji tyto povinnosti:
- fadn¢ dochézet do Skolni druziny
- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli sezndmeni,
- plnit pokyny pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim nebo vnitinim
fadem,
- informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani. Pokud u
zaka pretrvavaji ptiznaky jako ryma, kasel, které jsou projevem alergického nebo chronického
onemocnéni, potvrzuje tuto skutenost prakticky lékaf pro déti a dorost. Zakovi s pietrvavajicimi
pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem chronick€ého onemocnéni, véetné
alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do Skoly pouze v ptipadé, prokaze-li,
ze netrpi infekéni nemoci.
- dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.
- zak se ve Skolni druzin¢ se chova slusné€ k dospélym i jinym zaktm Skoly
- zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecCen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.
- zak chrani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; jsou zakézany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych
latek).

2. Prava zaka

74k ma pravo

- na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi bez zbytecné¢ho odkladu.

- mé pravo byt chranén podle Umluvy o pravech ditéte a poskytnuti pomoci v nesnazich

ZAkam je zakazano
- nosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob. (alkohol, omamné, ndvykové a psychotropni latky)
- zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zéka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji
za zavazné chovani
- ptindSet do Skoly cenné predméty a vétsi Castky penéz
- mit mobilni telefon v dob& pobytu v SD, $kola za kradez, &i poskozeni mobilniho
telefonu nezodpovida.

Dochazka do skolni druziny

- 78k je povinen dochézet a odchéazet ze skolni druziny podle tdaji na zapisnim listku. Zménu
hlasi omluvenkou pisemng, nebo SMS zpravou na mobilni telefon SD 739 134 103 L all.
oddéleni, 604 477 215 III .oddé€leni.

BEZ PISEMNEHO POTVRZENTI (SMS, EKZ) NEBUDE ZAK ZE SD UVOLNEN.

— 7k, ktery odchazi ze SD a opousti $kolni budovu, se jiz do SD nevraci
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- zakam pfichazejicim na ranni SD, bude pfedni vchod oteviran pouze od 6.00 do 7:30
- rano v 7:50 odchazeji Zaci samostatné do svych tiid
kazdy zak rano po ptichodu do SD ihned provede myti rukou a dezinfekci

Pravidla vnitifniho rezimu $kolni druziny

Prihlasovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zadjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence zaku takto:

O pftijeti zaka k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmove ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Zaka o rozsahu dochazky a zplisobu
odchodu zdka z druziny. Pfi odhlaSeni Zaka ze Skolni druziny v pribéhu skolniho roku, je
zékonny zastupce povinen zéka odhlasit pisemné. Kazdy zék je k 30.06 ze Skolni druziny

automaticky odhlasen. Na dalSi Skolni rok se musi opét pisemné ptihlasit. Automaticky je
odhlasen 1 zak, ktery ukon¢i dochazku na Skole.

Reditelka miize rozhodnout o vylougeni zaka ze SD, pokud tento z4k soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohroZuje zdravi a bezpe€nost ostatnich,
dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych duvoda.

Uplata je splatna predem, plati se jednorizovou platbou do konce Fijna daného roku. Vyse
uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

Vysi uplaty mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) zak nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b)zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) zak sveéfeny do pestounské péce ma narok na pirispévek na thradu potteb ditéte podle zdkona o
statni socidlni podpofte a tuto skutenost prokaze reditelce.

Pokud za zaka neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka ze skolni
druziny.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je Po — P4 od 6:00 — 16:30 hodin. Zaci jsou do budovy $koly pousténi pouze
prednim vchodem. Kazdy 7k rano po ptichodu do SD provede ihned myti rukou a dezinfekei.
Réno se schazi zaci v L. a ILodd.SD, Zaci odchazeji v 7:50 hodin samostatné do svych tiid. Po
skonceni vyu€ovani ptebird vychovatelka zaky 1. stupné od vyucujicich s informaci o
chybéjicich Zacich popt. zdravotnich potiZich.

Zaci odchézeji na odpoledni vyuéovani a do zajmovych titvart zpravidla samostatn&, pokud
nebude s vedoucim zajmového titvaru dohodnuto jinak. Zaci maji zakdzano opoustét v tuto dobu
budovu skoly. Po ukonceni zdjmovych utvart (druZinové a Skolni) Zaci odchdzi domt, pokud se
vraci do SD, je tato informace uvedena na piihlasce do zajmového titvaru. Tuto informaci je
povinen sdélit vedouci krouzku vychovatelkam SD. Zak je povinen sviij odchod i p¥ichod
nahlésit vychovatelce SD.
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Odchod zaku ze skolni druziny

Z4ci odchazi ze kolni druziny dle pisemné omluvenky. Omluvenky v EZK nebo dle Gidajii na
zapisnim listku. V ptipadé osobniho vyzvednuti ditéte budou zékonni zastupci volat
vychovatelce IT1.odd&leni na mobil SD 604 477 215, l.all.odd&leni SD na telefon 739 134 103
nebo po zazvonéni u vchodu do Skoly. Zakonni zastupci zakti nebudou mit ptistup do budovy
Skoly, mimo zadkonnych zastupcii 1. ro¢niku a to pouze v zafi. Ostatni budou vpusténi do zony
hlavni vchod — spojovaci dvete, kde vyckaji na ptichod svého ditéte.

Ucdcastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zarazuji do oddéleni.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnikd.

Pii nevyzvednuti Zaka dle zapisniho listku nejpozdéji do doby, kdy konéi provoz SD, bude
volano rodi¢tim, pokud se nepodati spojit s rodi¢i, bude volana policie a poté OSPOD.

DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyu€ovani a o skolnich prazdninach. Po projednéani
se zfizovatelem miiZe feditel pferusit ¢innost druziny v dobé vedlejSich Skolnich prazdnin.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje Zakiim pfipravu na
vyucovani.

Skolni druZina se zapojuje i do riiznych akci (napt. Vétrnikovy den, Zalozky do knih a jiné
podobné akce) pii kterych je potizend fotodokumentace, ktera slouzi jako prezentace skoly,
Skolni druziny a organizatoru.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zaktl ve Sskolni budove, nebo mimo budovu pii akei potadané skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny
zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym pottebdm 74kl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi. Skola ma povinnost predchazet vzniku a §ifeni infekénich
onemocnéni, véetné covid-19. Tuto povinnost naplituje podle zdkona o ochrané vefejného zdravi
tim, Ze je povinna zajistit oddéleni Zdka nebo mladistvého, ktery vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich zakli a mladistvych a zajistit pro néj dohled zletilé fyzické osoby (§ 7
odst. 3 zakona o ochrané vetfejného zdravi).

V piipadé€ ptiznakil infek¢niho onemocnéni (jako je napt. zvySena teplota, horecka, kaSel, ryma,
dusnost, bolest v krku, bolest hlavy, svalll a klubt, prijjem, ztrata chuti a ¢ichu apod.), bude zak
izolovan v COVID mistnosti, zdkonny zastupce bude vyzvan k okamzitému vyzvednuti ze skoly.
V piipadé vyskytu COVID-19 skola spolupracuje s ptislusnou KHS, o svych krocich neprodlené
informuje zdkonné zastupce, Zaky a zfizovatele.
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Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych
prataht vedeni skoly a zakonného zastupce zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékarskému
vySetteni ¢i oSetteni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Osetieni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaku

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tthrada od
zakonnych zastupcti zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pii zavaznéjsi Skod¢é nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné
organiim socialni péce.

Ztraty veci hlasi zaci neprodlené vychovatelce, dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.
Do $koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony, tablety apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

5.Zakonni zastupci zaka

Prava zakonnych zastupci
- ziskavat informace o chovani zaka
- ziskavat informace prostiednictvim EZK $koly
osobn¢ nebo prostfednictvim sdruzeni rodic¢t podavat pfipominky a navrhy
ucastnit se akci potadanych Skolni druzinou

Povinnosti zakonnych zastupci

- dodrzovat skolsky zakon § 22

- zajistit, aby zak fadn¢ dochazel do skolského zatizeni

- zaplatit v&as $kolné do SD tj.do 31.10 daného roku

- na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zicastnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich se chovani Zaka

- informovat o zméné€ dochazky

- informovat o zméné€ zdravotni zpisobilosti ¢i jinych zdravotnich obtizich zdka

- oznamovat zménu Udaju pro Skolni matriku a dalsi udaje dulezité pro bezpecnost zdka

- sledovat pravidelné informace prostiednictvim IS a EZK $koly. Pokud nemaji zakonni zastupci
ptistup k internetu, obdrzi kazdy tyden vypis prosttednictvim tfidniho ucitele.

- odlozené véci, které nebudou vyzvednuty do konce Skolniho roku, budou zlikvidovany.

Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:
a) pisemné ptihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Gcastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych odd€leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky zakt
) celoroc¢ni plan ¢innosti.
d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly
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e) vnitini fad skolni druziny
f) knihu Grazd a zdznamy o urazech zaku , ktera je uloZena ve sborovné skoly

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: zastupkyn¢ reditelky.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi

Spisovym tadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvetrejnénim.

Smérnice nabyva t€innosti dnem: 31.08.2020

B w

V Adolfovicich 31.08.2020

PaedDr. Irena Rudolfova , feditelka Skoly
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